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Zagadnienia zwigzane z przeprowadzaniem kontroli

8§ 11— 16 oraz § 18 ust. 5 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika
2009 r. w sprawie nadzoru (Dz.U. Nr 168, poz. 1324)

Zarowno kontrole planowe, jak i kontrole dorazne muszg byc¢
przeprowadzane zgodnie z procedurami opisanymi
W rozporzadzeniu.
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O czym warto pamietac przy przeprowadzaniu kontroli doraznych

1)

Kontrola dorazna jest zarzadzana, gdy zaistnieje potrzeba
podjecia dziatan nieujetych w planie nadzoru pedagogicznego
(np. wniosek, stwierdzenie potrzeby w wyniku
dotychczasowego nadzoru...)
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O czym warto pamietac przy przeprowadzaniu kontroli doraznych
c.d.

»  Potrzeba przeprowadzenia kontroli doraznej moze takze
wynikac z zarzutéw dotyczacych funkcjonowania szkoty lub
placowki zgtoszonych w skardze ztozonej do Kuratorium
Oswiaty na podstawie przepisow K.p.a.

» W celu wyjasnienia zasadnosci zarzutow dotyczacych
zagadnien wchodzacych w zakres nadzoru pedagogicznego,
niezbedne jest wowczas przeprowadzenie kontroli dorazne,;.

» W takim przypadku, w celu rozpatrzenia skargi (zgodnie
z trybem K.p.a.) stosujemy réwniez procedure
przeprowadzania kontroli doraznej (od powiadomienia
dyrektora szkoty/placowki, do sporzgdzenia protokotu).

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ

e e




_ zastrze zenia
sporz adzenie | do ustale A
kontrqla protokotu w protokole
dorazna
.. | odmowa rozpatrzenie zastrze zen
podpisanie ) i wvdanie st isk b t 2
deCija o konieczno $ci podp|Su | wydanie StanowisSKa wWobecC zaslrze zen
przeprowadzenia 7 — 14 dni od otrzymania zastrze zen
kontroli dora znej -
uzasadnienie

'\ odmowy Ppodpisanie
Przyj ecie | tydzie i kolejne 3 tygodnie nastepne tygodnie
skargllwmosku do wyznaczonego w pi  $mie terminu

/ |

decyzja dotycz gca

sposobu rozpatrzenia:
sprzekazanie do wia sciwego
organu — art. 231 K.p.a.
sprzekazanie do organu
nizszego stopnia —

art. 2328 1i2 K.p.a.

zawiadomienie
0 sposobie
zatatwienia

skargi/wniosku

zatatwianie
skargi lub wniosku

ezawiadomienie o sposobie
zatatwienia skargi/wniosku
ezawiadomienie strony

0 niezatatwieniu w terminie
I wskazanie nowego terminu

MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ

—_—D =




O czym warto pamietac przy przeprowadzaniu kontroli doraznych

2)

Kontrole dorazng, podobnie jak planowa,
organizuje sie z uwzglednieniem § 12 -14
rozporzadzenia:

przeprowadza sie jg na podstawie imiennego
upowaznienia zawierajgcego wszystkie wymagane
elementy (date wydania | numer, podstawe prawng
kontroli, imie | nazwisko osoby upowaznionej,
nazwe i siedzibe szkoty lub placowki, tematyke
kontroli, terminy rozpoczecia | zakonczenia kontroli,
pieczec i podpis organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny)
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Tematyka kontroli doraznej

» musi wynikac z potrzeby przeprowadzenia dziatan
nieujetych w planie nadzoru pedagogicznego
(wniosku, zakresu tematycznego skargi itp. ) —
wizytator nie jedzie do szkoty lub placowki po to by
skontrolowac catoksztaft, tylko, aby zbadac¢ konkretne
zagadnienia;

» musi stanowic¢ zakres nadzoru pedagogicznego (na
3650 kontroli doraznych w roku 2009/2010, az 2036
przeprowadzono w obszarach innych, niz
wymienione w art. 33 ust. 2 ustawy o systemie
oswiaty);
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b)

d)

O czym warto pamietac przy przeprowadzaniu kontroli

Kontrolujacy:

rzetelnie i obiektywnie ustala stan faktyczny

zbiera niezbedne dowody stanowigce podstawe ustalen
kontroli

zapewnia dyrektorowi szkoty czynny udziat w kontroli
dokumentuje czynnosci kontrolne

Zebrane w toku kontroli dokumenty stanowig akta kontroli

Kontrolujgcy w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia kontroli
sporzadza protokot kontroli.
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Rzetelnosc i obiektywizm kontrolujgcego

Rzetelnosé — wypetnianie obowigzkow z nalezytg starannoscia,
sumiennie i terminowo z uwzglednieniem przestrzegania
wewnetrznych regut funkcjonowania Kuratorium Oswiaty.

. Dotyczy czynnosci zwigzanych z organizacjg kontroli
(zarowno doraznej jak i planowej) — powiadomienie dyrektora
szkoty lub placowki o kontroli, zaplanowanie czynnosci
kontrolnych, w przypadku kontroli doraznej:

v' okreslenie zakresu kontroli — sprecyzowanie szczego6towych
zagadnien podlegajgcych kontroli (wynikajgcych z tematu
kontroli),

v moze przygotowanie arkusza kontroli doraznej,

v' okreslenie metodyki kontroli (sposobu pozyskiwania
iInformaciji).

Kontrola dorazna nie jest ujeta w planie nadzoru pedagogicznego
Kuratora Oswiaty, ale to nie znaczy, ze jej przeprowadzenie nie
wymaga od wizytatora przygotowania (szczegotowego
zaplanowania przebiegu).
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Rzetelnosc i obiektywizm kontrolujgcego

Rzetelnosc jest tez pozgdana przy przeprowadzaniu kontroli
| wyraza sie m.in. w.

dociekliwosci i doktadnosci w poszukiwaniu, gromadzeniu
| weryfikowaniu dowodow,

starannosci dokumentowania i porzadkowania, dokumentaciji,
terminowosci realizacji zadan.
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Rzetelnosc i obiektywizm kontrolujgcego

Obiektywizm — przedstawianie i ocenianie czegos w sposob
zgodny ze stanem faktycznym, niezaleznie od wiasnych opinii,
uczuc i interesow.

Od kontrolujgcego wymaga sie, aby stosowat sie do zasady
obiektywizmu

od pierwszych pomystow na przeprowadzenie kontroli
(okreslanie tematyki, zakresu kontroli, 0s6b, od ktorych bedg
pozyskiwane informacje itp.),

poprzez realizacje czynnosci kontrolnych (konsekwentne
wykonywanie wszystkich zaplanowanych obszarow, mimo
intuicyjnych podpowiedzi co do wynikoéw kontroli),

do sfinalizowania kontroli w formie przedstawienia jej wynikow
w protokole kontroli (opis ustalonego stanu faktycznego ma
by¢ opisem zastanego w dniu kontroli fragmentu
rzeczywistosci szkolnej (czy placowki) a nie osgdu lub
domniemania wizytatora.
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Zapewnienie dyrektorowi szkoty lub placowki
czynnego udziatu w kontroli

Art. 31 ust. 1 pkt ustawy o systemie oswiaty

Kurator oswiaty w imieniu wojewody sprawuje nadzor
pedagogiczny nad publicznymi i niepublicznymi szkotami
| placowkami oraz nad placéwkami doskonalenia nauczycieli.

Art. 39 ust. 1 pkt ustawy o0 systemie oswiaty
Dyrektor szkoty lub placowki kieruje dziatalnoscig szkoty lub
placowki i reprezentuje jg na zewnatrz.
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Zapewnienie dyrektorowi szkoty lub placowki
czynnego udziatu w kontroli

Art. 33 ust. 3 ustawy 0 systemie oswiaty

Nauczyciele zatrudnieni na stanowiskach wymagajgcych
kwalifikacji pedagogicznych w kuratoriach oswiaty (wizytatorzy
| starsi wizytatorzy) wykonujacy czynnosci z zakresu nadzoru
pedagogicznego majg prawo do:

1)
2)

3)

4)

S)

wstepu do szkot i placowek;

wgladu do prowadzonej przez szkote lub placéwke dokumentacii
dotyczacej przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz
organizacji pracy,

udziatu w posiedzeniu rady pedagogicznej, po uprzednim
powiadomieniu dyrektora szkoty lub placowki,

wstgpu w charakterze obserwatora na zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze i zajecia organizowane przez szkote lub
placowke, po uprzednim powiadomieniu dyrektora szkoty lub
placowki,

przeprowadzania badan stuzacych ocenie efektywnosci dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkét i placowek.
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Protokot kontroli

W protokole kontroli wskazane jest (mimo, ze nie ma takiego
wymogu w rozporzadzeniu) zamiescic¢ informacje o metodyce
kontroli (jakie czynnosci kontrolne zastosowano, jaka

dokumentacja podlegata kontroli) — moze to by¢ umieszczone np.
pod tematykg kontroli.
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Protokoét kontroli — opis ustalonego stanu faktycznego

Opis ustalonego stanu faktycznego — zarowno w kontroli
planowej, jak i doraznej — powinien zawierac informacje

0 najwazniejszych ustaleniach (co stwierdzono) kontroli

(zgodnie z badanymi zagadnieniami szczegotowymi).

>

>

Stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
szkoty lub placowki powinny zosta¢ szczegotowo opisane.

Za uchybienie mozna uznac¢ odstepstwo od stanu
pozadanego o charakterze wytgcznie formalnym,
niepowodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci.

Nieprawidiowos¢ jest dziataniem lub zaniechaniem
powodujgcym niegodnosc¢ z przepisami prawa.
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Protokoét kontroli — opis ustalonego stanu faktycznego

ZALECENIA

to postepowanie, ktore zalecamy komus.

A\

Zalecenia muszg wynika¢ z konkretnych przepisow prawa.

Postepowanie (dziatanie), ktore zalecamy musi by¢
wykonalne, a wiec:

. nie moze by¢ zbyt ogolne,
. nie moze pozostawac w sprzecznosci z przepisami prawa,

. musi by¢ skierowane do podmiotow, ktore sg wiasciwe do
realizacji takiego dziatania.

A\
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Protokoét kontroli — opis ustalonego stanu faktycznego

UWAGI

»  to spostrzezenia lub komentarze na jakis temat (np. na temat
tego co stwierdzono),

»  moze to byC réwniez np. krytyka lub pochwata czyjegos
zachowania lub postepowania (szkoty, dyrekciji, nauczycieli).
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Protokoét kontroli — opis ustalonego stanu faktycznego

WNIOSKI

»  to wyniki jakiegos rozumowania lub jakichs przemyslen (na
temat ustalen kontroli)

»  to propozycje przedstawione do rozwazenia | decyzji bedace
zwykle wynikiem jakiegos rozumowania lub postepowania (w
tym przypadku kontroli)
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